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TOOLINO Warenhandels GmbH

Schillergasse 10 | 2620 Neunkirchen| +432635/6801330 |
toolino246@uebungsfirmen.at | TOOLINO GMBH - Eine Ubungsfirma der HAK Neunkirchen

$ Wir suchen DICH - Bewirb dich jetzt als Assistent/in

Zur Verstiarkung unseres Teams in der Ubungsfirma Toolino Warenhandels GmbH suchen
wir fiir das kommende Schuljahr eine engagierte und motivierte Personlichkeit fiir die
Assistenzabteilung.

@ Deine Aufgaben:

Laufend:

e Durchfithrung von Zahlungen vom Bankkonto:

e Zahlung Eingangsrechnungen

e Uberweisung der Gehaltszahlungen

e Uberweisung USt-Zahllast

e Uberweisung der Kést und sonstiger laufender Abgaben

e Bearbeitung Anweisungen der Geschéftsleitung

e Personalmanagement:

e Abrechnung Gehélter in Winlohn

e Abgabenverrechnung (Sozialversicherung, Lohnsteuer. Usw.)
e Personalverwaltung (Anmeldung, Abmeldung, Anderungen in SV Online)
o Bei Bedarf: Erstellung Dienstzeugnisse

Gelegentlich:
e Unterstiitzung bei strategischen Managementaufgaben
e Koordination des Qualitits-Audits

@ Das solltest du mitbringen:

Kommunikationstalent

Selbststandige Arbeitsweise
Teamfahigkeit

Organisationstalent

Gepflegtes Auftreten

Kaufmannische Ausbildung
Grundkenntnisse in der Lohnverrechnung
Genaue Arbeitsweise
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e Sehr gute EDV Kenntnisse (MS-Office act Bank)

T Arbeitszeit & BeschiftigungsausmaR:

Tatigkeit im Rahmen des Unterrichtsfaches ,Ubungsfirma“

Arbeitszeit gemafd Stundenplan (z. B. 4 Unterrichtseinheiten/Woche)

ER Gehalt:

Die Entlohnung richtet sich nach dem Kollektivvertrag fiir Angestellte im Handel. Das
monatliche Mindestbruttogehalt auf Teilzeitbasis betragt z. B. € 2.090,00 fiir
Berufseinsteiger:innen (Stand 2026). Eine Uberzahlung je nach Qualifikation und Erfahrung
ist moglich.

Hinweis: In der Ubungsfirma erfolgt keine tatsichliche Entlohnung, da es sich um eine
schulische Simulation handelt.

ﬁﬁ So bewirbst du dich:

Sende deine Bewerbung mit Lebenslauf und kurzem Motivationsschreiben bis spatestens
11.]Juni 2026 an:

'@ toolino246@uebungsfirmen.at und gib sie direkt bei deiner Lernfirmen-Lehrerin ab.

& Gleichbehandlung:

Wir setzen uns fiir Chancengleichheit und Vielfalt ein. Bewerbungen aller Menschen sind
willkommen - unabhéngig von Geschlecht, Alter, ethnischer Herkunft, Religion, sexueller
Orientierung oder Behinderung.

Wir freuen uns auf deine Bewerbung und darauf, dich vielleicht schon bald in unserem
Team begriifien zu diirfen!
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