Alex Verkauf 16.3.2017

in das Programm ,WinLine” einsteigen.

Oben bei ,,Anwendungen” das gelbe Kastchen , Fakturierung” anklicken.
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Erfassen -> erfassung -> Beleg erfassen
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Bei Belegstufe ,, 3 Lieferschein” auswahlen, dann bei Konto die Nummer des
Kaufers eingeben, wenn das geschehen ist, auf ein Feld mit der Maus klicken und es
erscheinen automatisch die Daten des Kaufers.

El Eelegerfassen - Hauptfenster O =
Kopf Zusatz Text Mitte Detailinfo Quick: Optionen Vertreter
Belegstufe 3 Lieferschein - Freigabestatus
Lf) Rechnungsadresse
Konto 200DM02 = Laufnummer 127 = AG M
Anrede Firma MELIER. BELEG AB M
Name Medhop Belegart priTianD [ A
Mame 2 Fa A
zu Handen Fondation Medhop
Strafie Rue du 23 juin 7 Datum 15.03.2017 Beleginformation
. N Angelegt am: 16.03.2017 won: ever2
StraBe 2 Periode 00 automatisch Gedndert am: 16.03.2017 won:
PLZ CH 2900 Valutadatum
Ort Porrentruy Wiedervorlage
Land Schweiz Lieferdatum 16.03.2017 =
. CH kum. Umsatz 8.43803

Essie e o kum. Rohertrag 2.967,84
Ansprechpartner Keine =, Auftragsart =%

Projektnummer = o Kreditlimit

W

Rechnungsempfénger - Kostenstelle = wp ‘S‘J:;:rueng g' gg
verwendsn Kostentrager 2o FIBU-Saldo 8.172,38

Teiliefersperre 0 Mein - [y Stapelwert 0,00

Gesamtgewicht 0,00 nicht fakturierte LS 0,00

A
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Dann auf die Registerkarte ,Mitte” driicken. Dort gibt man dann die
ArtikelInummer und die Menge der bestellten Ware ein und driickt dann auf ,Beleg
speichern”.
Kopf Zusatz Text Mitte Detailinfo Quick Optionen Vertreter
Kontonummer DMO2 MName Stufe LIEFERSCHEIN
Laufnummer Datum Status MMAA
& Belegzeilen L
Lagerunterschreitung 0 Noch aufzuteilen 0 Anzahl Zeile Mr. 1von 1
Z... Pos... Typ Artikel Bezeichnung Menge Preis &... Summe
1 0,0000 0,0000 1] 0,00 0,00
BEav QU @EBUL[ 4
Einstandspreis Bewertung Lagerstand Charge-/Iden... EAM-Mummer  Altern.ArtMrl  Altern.ArtMr2  Auftragsnummer Kon
00000 0,0000 1]
4 »
i

Als letzten Schritt muss man ein Hakerl bei Lieferschein und Faktura setzen und
dann auf , Beleg speichern” klicken. Die Rechnung und der Lieferschein werden ausgedruckt.

(X
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Belegerfassen - Speichern

Text Mitte Detailinfo

Quick

Optionen

Name
Datum

Der Beleg wird fiir die spétere Bearbeitung gespeichert.

Der Beleg wird gespeichert und gerechnet. Es werden die Lager-, Statistik-, Kosten-

rechungs- und Vertreterwerte sowie die Buchungen fiir die Finanzbuchhaltung erstellt.

Der Beleg wird gespeichert und gerechnet und sofort wieder zum Editieren gedffnet.
* Der Beleg wird gedruckt. Sollte der Beleg noch nicht gerechnet worden sein, so wird

dieses vor dem Druck automatisch durchgefihrt.

Drucken Anz DruckWh. Wechsel  Belegdatum Belegnummer

16.03.2017 L515-048
FADL15-053

Belegnummer &nd...

Offene Posten

Stufe
Status

l':?Beleg kopieren

Konto
MName
Vorlage

Bearbeiten als  nicht bearbeiten
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Bestellungen in die Bestellliste eintragen:

16.3.2017

Der Pfad, wie man dorthin gelangt, ist im Screenshot umkreist. Dann klickt man auf

»elequ_verkauf_bestellungen®.

) -] » Tomputer b elequ (A2knnk01) ( v _ elequ_aktuell_fuer_alle » ek_vk_bestelllisten_aktuelD» - | +4 T ek_vk
rganisieren Offnen Drucken Neuer Ordner
- -
) . Name Anderungsdatum Typ Gralie
i Favoriten &
i Recently Changed | sicherungen_bestelllisten 16.03.2017 13:23 Dateiordner
. Public B elequ_einkauf_bestellungen_20170316 16.03.2017 15:12 Microsoft Exc 322 KB
Bl Desktop B elequ_verkauf_bestellungen_20170316 16.03.2017 14:03 Microsoft Excel 97... 328 KB
& Downloads
L
= Zuletzt besucht
Dann 6ffnet sich eine Excel-Tabelle, in der alle eingegangen Bestellungen erfasst sind.
s ONFUGEN  SETENLAYOUT  FORMELN  DATEN  UBERPROFEN  ANSICHT aeas
o neiden
m X Kol o %
Einfagen i Einfugen Loschen Format (] Fattbersich Suchen und
99N dbertragen v chen Fory Laschen e
=
L
— ;
T - Falligkeit ‘
Electric equipment GesmbH
Bestelldatum
Verkauf von-bis  02.01.1200 31.12.9099
AutoFiker Neuen Datensatz Alle Zeilen
= o o ein- /ausschalten hinzufigen anzeigen
s "
Datum heute  06.04.2017 peeisiller smuEnaEn
imer Ki imer | K e Liefertage Lieferung bis  |Falligkeitin Tagen Lieferung erfolgte am Anmerkungen (LB.
FakturaNr., Vorgehen)
428 27.01.2014 200iC32 Call4 All 14 10.02.2014 erledigt 27 012014 FA-B29
429 21.01.2014 200114 Wision 14 04022014 erlediot 27.01.2014 Fa-830
430 21.01.2014 200114 ision 14 04022014 erledit 17.02.2014 Fa-831
431 21.01.2014 200iC32 Call4 All 14 04022014 erledigt 17.02.2014 Fa-832
432 13.022014 20013 |Karl Koffner Leder 14 27.02.2014 erlediot 17.02.2014 Fa-833
433 26.02.2014 2001P21 PNC2 Handels GmbH 14 12032014 erledit 11.09.2014 FA - 885
434 03.03.2014 2001P21 PMC2 Handels GmbH 14 17.03.2014 erledigt 11.08.2014 FA - 8687
435 17.092014 200F28___|Fire Control GmbH 14 01102014 erlediot 19.09.2014 FA-B68
438 26.03.2014 200K20 | Kosta Mobile GmbH 14 09.04.2014 erledit 19.09.2014 FA-869
437 19092014 2001548 Sportlive Austria GmbH 14 03.10.2014 erledigt 1909 2014 FA-BTO
438 19.09.2014 2001852 |Sendus GmbH 14 03102014 erlediot 19.09.2014 FA-B71
430 19.09.2014 2001553 |SportPro KG 14 03102014 erledit 19.09.2014 FA-B7Z
440 24052014 2000M02 Medhop 14 07082014 erledigt 26 092014 Bilal FA-874
441 20.06.2014 2000M02___|Mednop 14 04.07.2014 erledigt 26.09.2014 Bilal FA-B73

Um einen neuen Datensatz einzutragen, muss man den Button ,,Neuen Datensatz

hinzufligen” anklicken.
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Man kann den Online-Webshop unter dem Link: http://cms.act.at erreichen.

@ cms.actat/login

.act10000066

Um auf die Bestellungen zugreifen zu kdnnen, muss man bei ,Shop“ auf ,,Bestellungen”
dricken.

ELEQU - Electric equipmen..
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Danach werden sowohl offene, als auch schon fakturierte Bestellungen angezeigt

Bestellungen & CSV Liste herunterladen
Bestellungen
50 v Eintrage anzeigen suchen:
Bestellungen
Ext.
v Bezahlung
Abgebrochene Bestellungen 1] Nummer D Bezahlart Name E-Mail Betrag Art Status Datum
205275 20170000329 Rechnung UFA Sibel Alban = 74917 Netto 0s042017  [EE)
Status ;
11:04:10
Fortlaufende Bestelinummer 203338 20170000328 Rechnung Muhsen Najm = 415,83 Netto Fakturiert 2703207 [EE)
12:54:49
203337 20170000327 Rechnung Ali Arsalijev = 7833 Netto Fakturiert 27.03.2017 na
12:52:32
203336 20170000326 Rechnung Kursat sari = 415,83 Netto Fakturiert 2703207 B
12:49:52
203335 20170000325 Rechnung Hasan Hussein = 78,33 Netto Fakturiert 2703207 B
12:48:55
203333 20170000324 Rechnung Boran Hilyik = 308,25 Netto Fakturiert 27.03.2017 a
12:42:18
203332 20170000323 Rechnung Ferhat Durgun = 41,66 Netto Fakturiert 27.03.2017 a
12:42:16
203328 20170000322 Rechnung Ela Selik = 74917 Netto Fakturiert 203207 @)
12:36:36
203326 20170000321 Rechnung Berivan Avcilar = 832,5 Netto Fakturiert zoz207 0
12:34:41
203324 20170000320 Rechnung Bukst Yurtcu = 3325 Netto Fakturiert zozz207 B
12:33:34
203322 20170000319 Rechnung Sara Jahelez = 41583 Netto Fakturiert 27.03.2017 ug
12:32:53
203317 20170000318 Rechnung Melisa Gocmen = 665,83 Netto Fakturiert 2703207 QB

Um eine fertige Bestellung als fakturiert zu kennzeichnen, klickt man auf dem blauen Button
mit dem Stift.

Metto 04.04.2017 |7}

11:04:10

Netto Fakturiert 27.03.2017 u
12:54:49

Netto Fakturiert 27.03.2017 a
12:52:32

Danach kann man den Status auf ,,Fakturiert” andern.

Status

Fakturiert v
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Am Schluss muss man in der WinLine noch die gebuchten Bestellung sichern, indem man auf
,Dialog-Stapel” klickt.

WinLine Finanzbuchhaltung o

&% Personenkonten
=% Sachkonten

=4 Dialog - Stapel
&% Kontoblatt

&% Offene Posten

&% Journal

4 Bilanz

Dann drickt man auf , Laden”

v OX (Al @ L B @ = 5

Buchen Ende Abbruch Laden Jipeichern Kontoblatt Journal Journal imit  Konteninfo Freigabe Einfdge
Protokolldruck)

DATEl  CRM  STAMMDATEN BUCHEMN  AUSWERTUMNGEN  ABSCHLUSS  APPLIKATIOMEM — FEMSTER  HILFE

3 Buchen [Dialog-Stapel)
Periode 14 automatisch | Batchrr. Erfassungsdat. 06.04.2017 Buchungsnr 322
Buc... Per. BA Datum Sall Haben Beleg Mr.  |OPMummer Text B/M/F
i ¢ EH B

Wenn das geschehen ist, sollten alle Buchungen gespeichert sein.



