Lohnverrechnung

Die Lohnverrechnung wird mit dem Programm WinLohn durchgefiihrt.

Als erstes muss man den Monatsabschluss vom vorigen Monat machen. Indem man auf Abschluss 2>
Monatsabschluss klickt. Damit bestatigt man, dass man in diesem Monat nichts mehr buchen will.
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] Monatsabschluss

Monatsabschluss  Die aktuelle Abrechnungsperiade ist- 04 /2017

CRM MOMNATSABSCHLUSS
APPLIKATIOMWEM ~ FENSTER  HILFE
x

In diesem Mendpunkt wird das aktuelle Monat abgeschlossen oder auf das
vorherige Monat zurtickgesetzt.

Wenn Sie den Button + dricken wird die Abrechnungsperiode von
04 72017 auf 0572017 gesetzt.

Wenn Sie den Button 4t dricken wird die Abrechnungsperiode von
04 72017 auf 032017 zuriickgesetzt. Es difen keine Abrechnungen
im aktuellen Monat vorhanden sein.

ACHTUNG!

Nachdem das Monat abgeschlossen wurde, kénnen fiir das Abgeschlossene
Monat keine Abrechnungen mehr durchgefiihrt werden. Bitte stellen Sie
sicher, dass vor dem Abschluss eine Datensicherung durchgefiihrt wurde.

Als Nichstes muss man auf Abrechnen = Parameter gehen und dann auf OK klicken.
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1 Abr. Parameter
H Abrechnungsperiode
Monat
Jahr

04

2017

Vd Optionen
SV-Tage

Lst-Tage

BV-Tage

DG-Abgabe (U-Bahn)
Anzahl der Ausdrucke 1
Abrechnungsdatum 30.03.2017
Formulardruck

Lohnarten summieren

Lohnarten ohne Betrag
unterdriicken

Fehlzeitenandruck 0:aktueller Monat

.Bemerkungen




Dann stellt man oben auf Ausgabe Spooler um.

Anschlieend kann man mit der Einzelabrechnung beginnen. Man geht auf Abrechnen und dann auf
Einzelabrechnung. Die Abrechnung muss fiir jeden Mitarbeiter und fiir die Geschaftsfihrer
durchgefiihrt werden. Man gibt die Zahlen ein und driickt dann auf OK bis man alle ausgewahlt hat.
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Wenn man fertig ist geht man oben auf Despoolen und kontrolliert ob die gesamte Belegschaft im
Spooler ist, dann kann man alle anklicken und OK driicken und alle Belege werden gedruckt.
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] DATEL CRM STAMMDATEN ABRECHNEN AUSWERTUNGEN FORMULARE ABSCHLUSS APPLIATIONEN  FENSTER HILFE

Dokument Datum Zeit  Seite(i) von  bis Motz Kop
Dorner 1
Lohnzettel 30.03.2017 13: 1 0 0 Silvia Schwandegger 0 Standarddrucker (... 0 Hochfor. 1
Lohnzettel 30.03.2017 13:2::00 1 0 0 Martin Pichlbauer 0 Standarddrucker (... 0 Hochfor... 1
Lohnzettel 30.03.2017 13:25:00 1 0 0 Anton Posch 0 Standarddrucker (... 0 Hochfor. 1
Lohnzettel 30.03.2017 13:2400 1 0 0 Ana Teloyan 0 Standarddrucker (... 0 Hochfor... 1
Lohnzettel 0032017 132400 1 0 0 Clemens Schwarz 0 Standarddrucker (... 0 Hochfor... 1
Lohnzettel 30.03.2017 13:2400 1 0 0 Andreas Scherzer 0 Standarddrucker (... 0 Hochfor. 1
Lohnzettel 30.03.2017 13:2400 1 0 0 Alexander Putz 0 Standarddrucker (... 0 Hochfor... 1
Lohnzettel 30.03.2017 13:2400 1 0 0 Jessica Melichar 0 Standarddrucker (... 0 Hochfor. 1
Lohnzettel 30.03.2017 13:2400 1 0 0 Monika Marku 0 Standarddrucker (... 0 Hochfor... 1
Lohnzettel 0032017 132400 1 0 0 Sebrina Mayer 0 Standarddrucker (... 0 Hochfor... 1
Lohnzettel 30.03.2017 13:2%00 1 0 0 Nadine Machacek 0 Standarddrucker (... 0 Hochfor... 1
Lohnzettel 30.03.2017 13:2400 1 0 0 Merve Korkmaz 0 Standarddrucker (... 0 Hochfor... 1
Lohnzettel 30.03.2017 13:23:00 1 0 0 Medine Kaya 0 Standarddrucker (... 0 Hochfor. 1
Lohnzettel 30.03.2017 13:23:00 1 0 0 Viktoria HUtterer 0 Standarddrucker (... 0 Hochfor... 1
Lohnzettel 30.03.2017 13:23:00 1 0 0 Marco Hutterer 0 Standarddrucker (... 0 Hochfor. 1
Lohnzettel 30.03.2017 13:23%00 1 0 0 Vanessa Gauhs 0 Standarddrucker (... 0 Hochfor... 1
Lohnzettel 30.03.2017 13:2300 1 0 0 Tuba Eraslan 0 Standarddrucker (... 0 Hochfor... 1
Lohnzettel 30.03.2017 13:23:00 1 0 0 Dogus Celik 0 Standarddrucker (... 0 Hochfor. 1
Lohnzettel 30.03.2017 13:2300 1 0 0 Magdalena Breznik 0 Standarddrucker (... 0 Hochfor... 1
Lohnzettel 30.03.2017 13:23:00 1 0 0 Sueda Aydin 0 Standarddrucker (... 0 Hochfor. 1
Lohnzettel 30.03.2017 13:22:00 1 0 0 Fatma Atabinen 0 Standarddrucker (... 0 Hochfor... 1



Nun kann man mit den Gesamtbelegen fortfahren. Dazu stellt man zuerst auf Ausgabe Drucker um.

Dann klickt man auf Abschluss = Auswertung der Abrechnung und anschlieBend auf OK und alle
Gesamtbelege werden gedruckt.
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DATET  CRM STAMMDATEN ~ ABRECHMEN  AUSWERTUMGEM FORMULARE  ABSCHLUSS  APPLIKATIOMEM  FEMSTER  HILFE

E Auswertung der Abrechnung X
’ Optionen / Auswertung Finanzamt
Metto Auswertung fiir 04 April j Finanzamts-Beleg i
Jahr 2017 =|  Einzelauswertung 0: Keine A
Auswertedatum 30.03.2017
Criginalwerte O inkl. Rollung 0:chne Rollung ﬂ
Fibu-Belege wurden noch nicht zur Zahlung freigegeben
/ Auswertung Krankenkasse
Lohnjournal i Zur Zahlung freigeben O
SV-Beleg # FIMNOnline-Meldunaen wurden noch nicht erstellt,
inkl. Rollung 0:ohne Rollung j
ELDA-Meldungen wurden noch nicht erstellt, FINOnline-Meldung
erstellen o
ELDA-Meldung erstellen O
SV-Belege wurden noch nicht zur Zahlung freigegeben 4 Auswertung Gemeinde
Gemeinde-Beleg
Zur Zahlung freigeben O Einzelauswertung fiir
Gemeinde-Beleg ]
7 Auswertung Finanzbuchhaltung ink. Rellung 0:chne Rollung ﬂ
FIBU-Buchungen wurden noch nicht erstellt, Gemeinde-Belege wurden noch nicht zur Zahlung
freigegeben.
FIBU-Buchungen erz. O Zur Zahlung freigeben O
Die KORE-Buchungen werden im Mentipunkt
"KORE-Ubergabe™ gebucht, rd Auswertung Nettoliste
ink.. Rellung 0:ohne Rollung | Mettoliste i

Wenn man alle Belege hat, kann man mit dem Uberweisen beginnen.



