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 COOL ARBEITSAUFTRAG 
HAK HAS Neunkirchen 

 

Thema: Bewerbung  
Name:  
Klasse/Lehrer: 
1 ÜS/WA 

Schuljahr: 
2016/17 

Fach: MAM, kaufmännisches 
Praktikum   
 

lfd. Nummer: 
12 

Ausgabetermin: 
FR., 03/03/2017 
08:45 
 

Abgabetermin: 
FR., 03/03/2017 
12:15 
 

Geplante Zeit: 
FR., 03/03/2017 
2. – 5. Stunde 

Arbeitsform: 
GA 

Kontrollart: 
□  Lehrer 
□  Partner 
□  Selbstkontrolle 

 

Ziele/Kompetenzen:  Selbstkontrolle: 
erreicht  … 

(ankreuzen) 

    ich kann einen Lebenslauf entwerfen       

    ich unterstütze meine Klassenkameraden bei ihren Aufgaben          

    ich kann ein einfaches Bewerbungsgespräch führen und auf Fragen eingehen        

    ich kann mich selbst präsentieren und meine Ziele formulieren       

          
 

Inhalte/Aufgaben:     
 

EA/PA/GA 

1. Aufgabe: Vortrag von Frau Shahad Kashef (2. Std)  

 Frau Shahad Kashef erzählt uns über ihre Erfahrungen bei  refugeeswork.at. Dieses 
Unternehmen vermittelt Jobs zwischen Unternehmen und Flüchtlingen 

Was ist wichtig für mich: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

EA, PA – 30 Min 

Gruppenarbeiten: die folgenden Tätigkeiten werden wir in Gruppen zu je 4 Personen 
durchführen. 

Gruppe 1 Gruppe 2 Gruppe 3 Gruppe 4 

Alireza Eskandari Rashed Alizade Saboor Saidi Mohamad 
Mohamad 

Behrang Sadeghi Habiba Sharifi Nemad Ahmadi Nasratholah Arian 

Ayub Samani Farid Ghausi Ali Rahimi Hakim Rahmati 

Sediegeh Nateqi Haniye Tajik Ali Babai Abdubasir Alkozai 

 
Merke:  

- Die Gruppe ist erfolgreich, wenn alle Gruppenmitglieder die Aufgabe erfüllt haben. 
- Die besseren Schüler sind für die schwächeren Schüler verantwortlich.  
- Wir helfen uns gegenseitig! 

 

 

2. Aufgabe: Lebenslauf (3. Std) 
 

 Erstellen Sie in Ihrem Ordner Z:\Lernfirma einen Ordner „Bewerbungen“ 

Steigen Sie in Moodle ein und gehen Sie zum Kurs „uest_Lernfirma_1617“. Darin finden Sie im 

Thema „Bewerbungen - COOL-Friday 03.03.2017“die Datei „Lebenslauf tabellarisch“.  
 Speichern Sie diese Datei in Z:\Lernfirma\Bewerbungen 

EA 
30 Min 

http://www3.lernplattform.schule.at/hakneunkirchen/course/view.php?id=1041&notifyeditingon=1


 

Übergangsklasse HAK HAS Neunkirchen, 2016/17, Seite 2 
Erstellt von: WA 

 

 COOL ARBEITSAUFTRAG 
HAK HAS Neunkirchen 

 

 Öffnen Sie nun die Datei Lebenslauf tabellarisch und erstellen Sie Ihren persönlichen 
Lebenslauf. Ihre persönlichen Bilder finden Sie auf Moodle. 

 Drucken Sie den Lebenslauf aus 
 

3. Aufgabe: Feedback Lebenslauf (3. und 4. Std) 
 

 Setzen Sie sich in Ihren Gruppen zusammen 

 Besprechen und vergleichen Sie Ihre Lebensläufe 

 Geben Sie Feedback und verbessern Sie Ihre Arbeiten 
 

GA 
30 Min 

4. Aufgabe: Mail mit Lebenslauf (4. Std) 
 
Sie bewerben sich bei Ihrer Lernfirma für eine Stelle als Verkäufer. 
 
Schicken Sie Ihre Bewerbung mit Lebenslauf per Mail an 
alexander.wallner@hakneunkirchen.ac.at und wolfgang.ferstl@hakneunkirchen.ac.at  
 
 
Betreff: Bewerbung als Verkäufer 
 
Sehr geehrter Herr Professor Ferstl! Sehr geehrter Herr Professor Wallner! 
 
Ich habe gelesen, dass Sie für Ihr Unternehmen einen Verkäufer suchen. Sehr gerne bewerbe 
ich mich für diese Stelle.  
 
Derzeit besuche ich die Übergangsklasse an der HAK HAS Neunkirchen. Ich lerne sehr viel 
Deutsch, Mathematik, EDV und … 
Meine Stärken sind … 
 
Ich freue mich über eine Einladung zu einem Gespräch. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
Vorname Familienname  
 
 

EA 
15 Min 

5. Aufgabe: Vorbereitung Bewerbungsgespräch (5. Std) 
 
Sie werden zu einem Bewerbungsgespräch eingeladen. 
 
Der erste Eindruck ist dabei sehr wichtig: Achten Sie auf 

 einen festen Händedruck 

 Augenkontakt 

 ein gepflegtes Äußeres 

 pünktliches Erscheinen 
 
Bereiten Sie sich mit folgenden Fragen auf das Gespräch vor: 

- Selbstpräsentation in ganzen Sätzen: Name, Alter, Ausbildung, Fähigkeiten, Wohnort,  
 
 
 
 
 
 

- Was sind meine Stärken? 
 
 
 
 

EA  
20 Min 

mailto:alexander.wallner@hakneunkirchen.ac.at
mailto:wolfgang.ferstl@hakneunkirchen.ac.at
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- Meine Lieblingsfächer in der Schule sind? 

 
 
 
 
 
 
 
 

- Meine Hobbys sind? 
 

 
 
 
 
 
 

- Ich möchte als Verkäufer arbeiten weil: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. Aufgabe: Rollenspiel Bewerbungsgespräch 
 

Spielen Sie in Ihren Gruppen die Bewerbungsgespräche durch. 
Ein Schüler stellt die Fragen und ein anderer Schüler beantwortet diese. Die zwei restlichen 
Schüler beobachten das Gespräch und geben danach ein Feedback.  

GA 
30 Min 

 
Abgabe:  

Jeder Schüler gibt seinen unterschriebenen und ausgefüllten Arbeitsauftrag zusammen mit dem Lebenslauf spätestens 

am 03.03.2017 am Ende der 5. Stunde ab. 

Abgabeart: 

 
Überprüfung:  
 
Beurteilung:  
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Zustimmungserklärung des Schülers: 
 
NACHNAME                                    VORNAME 
 
_____________________            ______________________ 
 
Mit meiner Abgabe bestätige ich, dass ich den Arbeitsauftrag sorgfältig gelesen und die Aufgabenstellungen gewissenhaft bearbeitet habe. 
 

Arbeitszeitprotokoll: Tag:  

Zeit Aktivität 

Lebenslauf 
 
 
 
 

 
 

Bewerbungsgespräch 
 
 
 
 

 
 
 

Selbstpräsentation 

 
 
 
 

 

 


