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cooperatives offenes lernen - mit e-learning

Thema: Bewerbung

Name:
Klasse/Lehrer: Schuljahr: Fach: MAM, kaufmannisches Ifd. Nummer:
1 US/WA 2016/17 Praktikum 12
Ausgabetermin: Abgabetermin: Geplante Zeit: Arbeitsform: Kontrollart:
FR., 03/03/2017 FR., 03/03/2017 FR., 03/03/2017 GA O Lehrer
08:45 12:15 2.-5. Stunde O Partner
O Selbstkontrolle

Ziele/Kompetenzen: Selbstkontrolle:
erreicht ...
(ankreuzen)
®© ich kann einen Lebenslauf entwerfen © 6 6
© ich unterstiitze meine Klassenkameraden bei ihren Aufgaben © 6 6
®© ich kann ein einfaches Bewerbungsgesprach fihren und auf Fragen eingehen © 6 6
© ich kann mich selbst prasentieren und meine Ziele formulieren © © 6
© © 6 6
Inhalte/Aufgaben: EA/PA/GA
1. Aufgabe: Vortrag von Frau Shahad Kashef (2. Std) EA, PA—30 Min
e  Frau Shahad Kashef erzahlt uns tGber ihre Erfahrungen bei refugeeswork.at. Dieses
Unternehmen vermittelt Jobs zwischen Unternehmen und Fliichtlingen
Was ist wichtig fur mich:
Gruppenarbeiten: die folgenden Tatigkeiten werden wir in Gruppen zu je 4 Personen
durchfihren.
Gruppe 1 Gruppe 2 Gruppe 3 Gruppe 4
Alireza Eskandari Rashed Alizade Saboor Saidi Mohamad
Mohamad
Behrang Sadeghi Habiba Sharifi Nemad Ahmadi Nasratholah Arian
Ayub Samani Farid Ghausi Ali Rahimi Hakim Rahmati
Sediegeh Nateqi Haniye Tajik Ali Babai Abdubasir Alkozai
Merke:
- Die Gruppe ist erfolgreich, wenn alle Gruppenmitglieder die Aufgabe erfillt haben.
- Die besseren Schiiler sind fur die schwacheren Schiiler verantwortlich.
- Wir helfen uns gegenseitig!
2. Aufgabe: Lebenslauf (3. Std) EA
30 Min
e Erstellen Sie in lhrem Ordner Z:\Lernfirma einen Ordner ,Bewerbungen”
Steigen Sie in Moodle ein und gehen Sie zum Kurs ,uest_Lernfirma_1617“. Darin finden Sie im
Thema ,Bewerbungen - COOL-Friday 03.03.2017"“die Datei , Lebenslauf tabellarisch”.
e Speichern Sie diese Datei in Z:\Lernfirma\Bewerbungen
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e Offnen Sie nun die Datei Lebenslauf tabellarisch und erstellen Sie lhren persénlichen
Lebenslauf. Ihre personlichen Bilder finden Sie auf Moodle.
e Drucken Sie den Lebenslauf aus

3. Aufgabe: Feedback Lebenslauf (3. und 4. Std) GA
30 Min

e Setzen Sie sich in lhren Gruppen zusammen
e Besprechen und vergleichen Sie Ihre Lebenslaufe
e Geben Sie Feedback und verbessern Sie lhre Arbeiten

4. Aufgabe: Mail mit Lebenslauf (4. Std) EA
15 Min

Sie bewerben sich bei lhrer Lernfirma fiir eine Stelle als Verkaufer.

Schicken Sie lhre Bewerbung mit Lebenslauf per Mail an
alexander.wallner@hakneunkirchen.ac.at und wolfgang.fersti@hakneunkirchen.ac.at

Betreff: Bewerbung als Verkdufer
Sehr geehrter Herr Professor Ferstl! Sehr geehrter Herr Professor Wallner!

Ich habe gelesen, dass Sie fiir lhr Unternehmen einen Verkaufer suchen. Sehr gerne bewerbe
ich mich fir diese Stelle.

Derzeit besuche ich die Ubergangsklasse an der HAK HAS Neunkirchen. Ich lerne sehr viel
Deutsch, Mathematik, EDV und ...
Meine Stérken sind ...

Ich freue mich iber eine Einladung zu einem Gesprach.

Mit freundlichen GriRen
Vorname Familienname

5. Aufgabe: Vorbereitung Bewerbungsgesprach (5. Std) EA
20 Min

Sie werden zu einem Bewerbungsgesprach eingeladen.

Der erste Eindruck ist dabei sehr wichtig: Achten Sie auf
e einen festen Handedruck

Augenkontakt

ein gepflegtes AuReres

plinktliches Erscheinen

Bereiten Sie sich mit folgenden Fragen auf das Gesprach vor:
- Selbstprasentation in ganzen Satzen: Name, Alter, Ausbildung, Fahigkeiten, Wohnort,

- Was sind meine Starken?
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- Meine Lieblingsfacher in der Schule sind?

- Meine Hobbys sind?

- Ich mochte als Verkaufer arbeiten weil:

6. Aufgabe: Rollenspiel Bewerbungsgesprach GA
30 Min

Spielen Sie in Ihren Gruppen die Bewerbungsgesprache durch.
Ein Schiler stellt die Fragen und ein anderer Schiiler beantwortet diese. Die zwei restlichen
Schiiler beobachten das Gesprach und geben danach ein Feedback.

Abgabe:

Jeder Schiiler gibt seinen unterschriebenen und ausgefiillten Arbeitsauftrag zusammen mit dem Lebenslauf spatestens
am 03.03.2017 am Ende der 5. Stunde ab.

Abgabeart:

Uberpriifung:

Beurteilung:
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Zustimmungserkldrung des Schiilers:

NACHNAME VORNAME

Mit meiner Abgabe bestétige ich, dass ich den Arbeitsauftrag sorgfiltig gelesen und die Aufgabenstellungen gewissenhaft bearbeitet habe.

Arbeitszeitprotokoll: Tag:

Zeit

Aktivitat

Lebenslauf

Bewerbungsgesprach

Selbstprasentation
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