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 COOL ARBEITSAUFTRAG 
HAK HAS Neunkirchen 

 

Thema: Produktbeschreibung, Bestellung, Umsatzsteuer & Prozentrechnen  
Name:  

 

Klasse/Lehrer: 
1 ÜS 
WA, FW 

Schuljahr: 
2016/17 

Fach: MAM, kaufm. & EDV 
Praktikum 
 

lfd. Nummer: 
03 

Ausgabetermin: 
FR., 02.12.2016 
09:40 
 

Abgabetermin: 
FR., 02.12.2016 
12:15 
 

Geplante Zeit: 
FR., 02.12.2016 
3. – 5. Stunde 

Arbeitsform: 
PA 

 

Kontrollart: 
□  Lehrer 
□  Partner 
□  Selbstkontrolle 

 

Ziele/Kompetenzen:  Selbstkontrolle: 
erreicht  … 

(ankreuzen) 

 ich kann ein Produkt beschreiben        

 ich weiß was ein Kaufvertrag ist          

 ich kann eine Bestellformular ausfüllen       

 ich kann eine Rechnung schreiben         

 ich kann Prozentrechnen und die Umsatzsteuer ausrechnen       
 

Inhalte/Aufgaben:     
 

EA/PA/GA 

1. Aufgabe: Kauf eines Laufshirts von unserem Klassenpaten Laufsport Mangold 
 
Bildet fünf Gruppen zu je 4 Personen.  
Beschreibt das Laufshirt in kurzen einfachen Sätzen. Schreibt diese Sätze auf. (ca 10 Min) 

- Welche Farbe hat das Shirt 
- Welches Material hat das Shirt 
- Für welche Aktivität ist es geeignet 
- Bei welchem Wetter wird das Shirt getragen 
- Wie heißt die Marke 
- Wo wurde es hergestellt 
- Wie hoch ist der Preis (€ 35,--) 

 
Anschließend führt ihr Verkaufsgespräche durch. Ein Schüler ist der Käufer, ein Schüler ist der 
Verkäufer. Die zwei übrigen Schüler beobachten. Wechselt euch ab und unterstützt euch! 
Versucht deutsch zu sprechen. 
 
Bsp: 
Verkäufer: Guten Tag. Was kann ich für Sie tun? 
Käufer: Guten Tag. Ich möchte bitte ein Laufshirt kaufen.  
Verkäufer: Sehr gerne. Darf ich Ihnen dieses hier anbieten! 
Käufer: Ja, vielen Dank. Ich möchte bitte mehr über dieses Shirt erfahren. 
Verkäufer: Beschreibt das Produkt … 
Käufer: Vielen Dank. Ich möchte es sehr gerne kaufen. 
…. 
 
Wenn ihr genug geübt habt, präsentiert eure Gespräche vor der Klasse  
 

GA 
(Gruppenarbeit) 

2. Aufgabe: Bestellung – wir bestellen bei unserem Klassenpaten Laufsport Mangold 
 
Das Laufshirt gefällt uns sehr gut. Wir bestellen für unsere Lernfirma „Austria’s Best“ 28 Stück 

- 5 Stück in der Größe S 
- 15 Stück in der Größe M 
- 5 Stück in der Größe L 
- 3 Stück in der Größe XL.  

  
Bezeichnung: Laufshirt RS5 PRO 

EA 
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Preis pro Stück: € 35,-- 
Artikel-Nummer: 419063 
 
Aufgaben: 

1. Das Bestellformular ist auszufüllen – Schreibe deinen Vor- und Familiennamen 
2. Das ausgefüllte Bestellformular ist einzuscannen (1. Stock, BWZ, Auswahl BWZ-SCAN) 
3. Gehe zu einem PC im Raum DV5  

a. Melde dich bei einem PC an und 
suche im Explorer deine 
eingescannte Bestellung  
 
 
 
 

b. Die Bestellung ist in deinem 
Laufwerk Z:\ zu speichern 

c. Schreibe eine E-Mail an alexander.wallner@hakneunkirchen.ac.at  
Dein Bestellformular ist der E-Mail beizufügen 
 
 
Betreff: Bestellung von Laufshirts 
 
Sehr geehrter Herr Professor Wallner! 
 
Sehr gerne bestellen wir 28 Laufshirts. Wir freuen uns auf eine baldige 
Lieferung. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 

3. Aufgabe: Prozentrechnen und Umsatzsteuer (USt) 
 
Für jedes Produkt und jede Dienstleistung ist in Österreich Umsatzsteuer zu bezahlen! 
Die Umsatzsteuer beträgt 10 %, 13 % oder 20 %. Du findest die Umsatzsteuer auf jeder 
Rechnung und auf jedem Kassazettel den du beim Einkaufen bekommst. 
 
Berechnung der Umsatzsteuer (USt) 
 

Nettobetrag 
+ % USt vom Nettobetrag_______ 
= Bruttobetrag (Zahlungsbetrag) 
 
Analysiere den Kassazettel! 
 
- Wo wurde eingekauft? 
 
- Wann wurde eingekauft? 
 
- Was wurde eingekauft? 
 
- Wie hoch ist der Umsatzsteuersatz (%)? 
 
Berechne: 
 
Nettobetrag: 
+ USt ____%: __________ 
 
= Bruttobetrag:                     
 

PA 

mailto:alexander.wallner@hakneunkirchen.ac.at
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Berechne die Umsatzsteuer und den Bruttobetrag für die folgenden Produkte: 
 

Produkt Shirt Brille Lauf-Schuhe 

Nettopreis: 35,00 45,00 105,00 

Umsatzsteuer: 20 %  7,00   

Bruttopreis: 42,00   

    

Produkt Hose Rucksack Wander-Schuhe 

Nettopreis: 55,00 80,00 95,00 

Umsatzsteuer: 20 %    

Bruttopreis:    

    

Produkt Pulsuhr GPS-Uhr Handschuhe 

Nettopreis: 155,00 210,00 15,00 

Umsatzsteuer: 20 %    

Bruttopreis:    
 

  

 
Quellen/verwendete Materialien: 

- … 
 
Abgabe:  

Jeder Schüler gibt seinen unterschriebenen und ausgefüllten Arbeitsauftrag zusammen mit den ausgefüllten 

Arbeitsblättern spätestens am ____________ am Ende der ___ Stunde ab. 

Abgabeart: 

Überprüfung:  
 
Beurteilung:  
 
 

Zustimmungserklärung des Schülers: 
 
NACHNAME                                    VORNAME 
 
_____________________            ______________________ 
 
Mit meiner Abgabe bestätige ich, dass ich den Arbeitsauftrag sorgfältig gelesen und die Aufgabenstellungen gewissenhaft bearbeitet habe. 
 

Arbeitszeitprotokoll: Tag:  
- Was habe ich gut gemacht? 
- Worüber möchte ich mehr erfahren? 

Zeit Aktivität 

 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 


