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 COOL ARBEITSAUFTRAG 
HAK HAS Neunkirchen 

 

Thema: Organisation & kennen lernen 
Name: 

 

Klasse/Lehrer: 
1 ÜS 
WA 

Schuljahr: 
2016/17 

Fach: kaufmännisches Praktikum 
 

lfd. Nummer: 
01 

Ausgabetermin: 
DI., 22.11.2016 
10:45 
 

Abgabetermin: 
DI, 22.11.2016 
13:25 
 

Geplante Zeit: 
4. – 6. Stunde 

Arbeitsform: 
EA, PA 

Kontrollart: 
□  Lehrer 
□  Partner 
□  Selbstkontrolle 

 

Ziele/Kompetenzen:  Selbstkontrolle: 
erreicht  … 

(ankreuzen) 

     ich kann mich am PC anmelden und mich in unsere Lernplattform einsteigen       

   ich kann unterlagen runterladen und speichern        

   ich kann meine Unterlagen organisieren       

   ich kenne meinen Klassenpaten und meine Lernfirma       

          
 

Inhalte/Aufgaben:     
 

EA/PA/GA 

1. Aufgabe: Ordner strukturieren 
 
zuerst werden wir unsere Ordner beschriften und unsere Unterlagen im Ordner organisieren. 
 
 

 

2. Aufgabe: PC und Moodle anmelden 
- Melde dich am Computer an  
- Lege am Laufwerk Z:\ einen Ordner „Lernfirma“ an 

 
- steige in unsere Lernplattform ein 

 

  
 

- Öffne den Kurs ÜST_Lernfirma_1617 
 

- Speichere die Datei „01_22112016_Lernfirma_Cool_Arbeitsauftrag_1617.docx“ in Z:\Lernfirma 
 

EA 

3. Aufgabe: ich kenne meinen Klassenpaten 
Finde im Internet Informationen zu unserem Klassenpaten Laufsport Mangold:  
http://www.laufsportmangold.at/ 
 
Bearbeite die folgenden Aufgabenstellungen: 
 

- Wie lautet die Adresse von Laufsport Mangold 
 
 
 
 

- Du willst bei Laufsport Mangold anrufen. Wie lautet die Telefonnummer? 
 
 
 

PA 

http://www.laufsportmangold.at/
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- Wir schreiben dem Unternehmen eine E-Mail. Wie Lautet die E-Mail-Adresse? 
 
 

- Wie heißen die Mitarbeiter, wie alt sind sie und was sind ihre Tätigkeiten und Hobbies? 
 
 

Name Alter Hobby/Tätigkeit 

 
 
 
 
 
 

  

 
 
 
 
 
 
 

  

 
 
 
 
 
 

  

 
 
 
 
 
 
 

  

 
 

- Finde fünf Produkte die in diesem Geschäft angeboten werden. Beschreibe diese kurz. Vielleicht 
findest du auch einen Preis. 

Name Beschreibung Preis  
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- Es werden auch verschiedene Sportkurse angeboten. Finde drei Kurse und beschreibe diese in 

der Tabelle. 
 
 

Kurs  Beschreibung Preis  

 
 
 
 

  

 
 
 
 

  

 
 
 
 

  

 
 

4. Aufgabe: Wir lernen unsere Lernfirma kennen 
Finde im Internet unter www.act.at Informationen zu unserer Lernfirma „Austria’s Best Möbel & More 
OG“. Benutze die Suchfunktion!  
 
 
 
 
 
 
 

- Wann wurde die Firma gegründet? 
 
 
 

- Wie lautet die Firmenbuch-Nummer (FB-Nr)? 
 
 
 
 
 

- Wer ist Leiter dieser Übungsfirma? 
 
 
 
 
 
 

- Wie lautet die Telefonnummer? 
 
 
 

- Wie lautet die E-Mail-Adresse? 
 
 
 
 

- Finde im Webshop fünf Produkt und trage diese in die Tabelle ein! 
 

PA 

http://www.act.at/
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Produkt Preis 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

  

 
Quellen/verwendete Materialien: 

- Internet 
- Lernplattform 

 
Abgabe:  

Jeder Schüler gibt seinen unterschriebenen und ausgefüllten Arbeitsauftrag zusammen mit den ausgefüllten 

Arbeitsblättern spätestens am 22.11.2016 am Ende der 6. Stunde ab. 

Abgabeart: 

 
Überprüfung:  
 
Beurteilung:  
 
 
 

Zustimmungserklärung des Schülers: 
 
NACHNAME                                    VORNAME 
 
_____________________            ______________________ 
 
Mit meiner Abgabe bestätige ich, dass ich den Arbeitsauftrag sorgfältig gelesen und die Aufgabenstellungen gewissenhaft bearbeitet habe. 
 

Arbeitszeitprotokoll: Tag:  

Zeit Aktivität 

 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 


